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KNZB werkproces aanstellen scheidsrechters/ 
beoordelaars op wedstrijden 
 
 

 
 
Stap 1 is het uitdraaien van het rapport met beschikbare scheidsrechters en het rapport 
wedstrijden: 
 
Ga naar het menu Rapportage – Competitie 
 

 
 
 
Dubbel klik met je muis op COMP502 of COMP501 
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Vul de gegevens zoals de speeldatum, gewenst niveau. Door alleen deze gegevens in te vullen worden alle 
scheidsrechter weergegeven welke beschikbaar zijn op de ingevulde speeldatum.  
 
Wanneer Ja ingevuld wordt bij Geblokkeerd, niet beschikbaar en/of verhinderd worden ook de scheidsrechter 
weergegeven die niet op de ingevulde speeldatum beschikbaar zijn. 
 

 
 
Klik op Excel (data) of Microsoft Excel. Bij het rapport COMP501 kunt u PDF gebruiken. 
Klik op Openen. 
 
Het rapport wordt gemaakt. Zodra het bij de kolom Beschikbaar op gereed staat kunt u het openen door erop te 
dubbelklikken. 
 

 
 
Met deze gegevens uit het rapport kunt u handmatig een keuze maken welke scheidsrechter u wilt aanstellen op 
de betreffende wedstrijd. 
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Draai daarna het rapport wedstrijden COMP201 

 
 

 
 
Dubbelklik op rapport wedstrijden 
 
Vul de gegevens in bij Datum vanaf en tot en met. De rest zo laten staan 
Klik op Microsoft Excel.  
Klik op Openen. 
 
 

 
 
 
Het rapport wordt gemaakt. Zodra het bij de kolom Beschikbaar op gereed staat kunt u het openen door erop te 
dubbelklikken. 
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Stap 2 is het aanstellen van de scheidsrechter/beoordelaar op de wedstrijd. 
 
Ga naar het menu Wedstrijd – Zoek 
 

 
 
Vul het wedstrijdnummer in vanuit het excelbestand Wedstrijden. 
Klik op Zoek  
 
(Wanneer je het wedstrijdnummer kopieert vanuit het excelbestand moet je telkens de spatie verwijderen. Anders 
wordt de wedstrijd niet gevonden) 
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Ga naar het scherm Wedstrijddetails aan de rechterkant van het scherm 
Ga naar tabblad scheidsrechters 
 

  
 
 
Dit tabblad kunt u opslaan als voorkeursblad. Klik met je rechtermuisknop op tabblad Scheidsrechters. 
 

 
 
 
Klik op Sla op als voorkeurstabblad. 
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Ga naar het menu Officials – Zoek 
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Vul bij speltype waterpolo in 
Vink het betreffende niveau (indien van toepassing) aan 
Klik op Zoek 
 

 
 
Een lijst met alle scheidsrechters van het aangevinkte niveau verschijnen. Indien geen niveau aangevinkt worden 
alle scheidsrechters uit de betreffende regio weergegeven. 
 
Klik 1x op een naam van een scheidsrechter welk je wilt aanstellen op de betreffende wedstrijd. 
 
 

 
 
Klik in het rechterscherm op het gele mapje. De scheidsrechter wordt bij de wedstrijd toegevoegd. 
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Zolang de status nog niet op gepland staat, worden de scheidsrechters niet op de website getoond voor de 
bezoekers.  
 

 
 
 
Voor de volgende wedstrijd klik op tabblad Wedstrijd. U kunt tabblad Officials open laten staan. 
 

 
 
Vul een nieuw Wedstrijdnummer in 
Klik op Zoek  
 
Zorg dat het tabblad aan de link kant, Officials open staat 
Daarna kun je pas met het gele mapje toevoegen 
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Stap 3 is de status van de scheidsrechter aanpassen naar gepland. 
 
 
U kunt alle scheidsrechters 1 voor 1 op status gepland zetten of alle scheidsrechters in 1x op gepland zetten. 
 
Ga hiervoor naar 
 
Officials – Planning - wedstrijdofficials – vastleggen 
 
 

 
 
 
Vul de gegevens in en klik op het groene vinkje 
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Stap 4 na afloop van de wedstrijd 
 
 
Uitbetaling officials 
 
Om tot uitbetaling van een wedstrijdvergoeding te komen, moet voldaan zijn aan een aantal 
criteria: 
 
1. De wedstrijd moet een uitslag hebben. 
2. De wedstrijd moet een status hebben (bijv. uitgespeeld). 
3. De scheidsrechter moet een status 'uitgefloten' hebben. 
 
Met name dit laatste (status 'uitgefloten') kan in een aantal gevallen tot problemen leiden. 
Wanneer een uitslag wordt ingebracht en vervolgens op correcte wijze opgeslagen, verandert 
de status van de scheidsrechter automatisch in 'uitgefloten'. Wanneer de scheidsrechter - na 
het inbrengen van de uitslag - nog wordt gemuteerd op basis van bijvoorbeeld wijzigingen 
vanuit de weekenddienst, wordt de status 'uitgefloten' niet automatisch gehandhaafd, maar 
verandert die in 'gepland'. Deze status moet in een dergelijk geval dus handmatig worden 
aangepast in 'uitgefloten' en vervolgens opgeslagen. 
 
 


